
武汉大学研究生结业离校手续程序单

所在学院：                                                                        年    月    日 

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	专业
	
	培养

层次
	博 士

硕 士
	离校原因:
结业

	主办

单位
	研究生培养单位资料室
	图书馆
	财务部
	研究生培养单位

	`办

理

事

项
	学生需到所在研究生培养单位资料室归还图书资料（无资料室的研究生培养单位不盖此章）

地点：各研究生培养单位资料室

（盖章）
	还清图书及逾期费
地点：各学部图书馆

   （盖章）
	缴清学费及住宿费等相关费用

签字：

（盖章）
	研究生证加盖“毕业留念用”

地点：各研究生培养单位
签字：

（盖章）

	主办

单位
	学生宿舍服务中心

水电管理中心（盖章）
	研究生培养单位党委
	研究生人事档案室
	研究生培养单位

	办

理

事

项
	缴清水电费

一区：梅园二舍一楼（  ）
二区：学生三舍一楼（  ）
三区：学生七舍西头（  ）
四区：学生三B栋南头（  ）
其他：三环学生公寓（  ）
其他：弘博学生公寓（  ）

备注：学生属于该区的请在相应栏内打勾（√）并盖章
	办理党组织关系

(盖章)

	办理转递研究生人事档案手续 

1、 领取”研究生档案转出通知单 “, 地点: 三区学生一食堂二楼  学生就业指导中心  

2、 办理转档手续: 地点: 研究生院
    一楼 档案室
	离校程序单交研究生院，
换发结业证书

	
	
	
	
	领结业证签名：

时间：




                                                                                                            武汉大学研究生院制表

