MBA学位申请程序
	上半年
	下半年
	项目
	具体内容
	执行人

	上年11月前
	3月前
	开题
	1. 学员提交开题申请，递交开题报告填写《专业学位研究生学位论文开题报告登记表》
2. 组织开题报告会（3-5名专家组成小组）
3. 由指导教师在《研究生学位论文开题报告登记表》“评语”栏中填写评语。学位论文开题报告通过后，研究生方可进行论文撰写工作。
	指导教师

	3月上旬
	9月上旬
	申请
答辩
	1. 向指导教师申请答辩——提交“MBA论文答辩申请表”发送给指导教师；
2. 在“研究生管理信息系统”上提交：①开学注册→个人信息维护；②毕业申请；③学位申请；
	学员

	
	
	
	1. 在“研究生管理系统”审核开题报告；
2. 将符合答辩条件的学生“答辩申请表”发送到MBA中心邮箱：mbawhu@163.com
	指导教师

	3月中旬
	9月中旬
	答辩资格审查
	1. 学分审核：学分：总学分：46学分，
其中：必修课：09级及之后：38学分；08级及之前40学分。
选修课：09级后： 8学分；08级及之前6学分； 

2. 学费审核：是否缴清学费；
3. 网上提交开题报告；
4. 是否参加拓能训练：从2007级以后的学生必须参加过拓能训练。
5. 学位单证班在校论文审核：03级以前及07级、08级学位班必须要有一篇公开发表论文。
	MBA教学办

	3月中旬
	9月中旬
	核对答辩
申请名单
	在MBA网站上公布审核通过学生名单
	MB教学办

	3月下旬
	9月下旬
	领取答辩材料
	审查合格，可领取答辩资料袋；外地学生将邮寄地址发传真至：027-68754580
	学员

	3月下旬——4月上旬
	9月下旬——10月上
	论文
查重
检测
	1. 凡涉及国家政治、经济、科技、军事等方面机密的学位论文不参加检测，此类申请人员必须在申请研究生学位论文答辩前180天办理涉密审批备案的相关手续；
2. 将论文正文部分提交给指导教师。
3. 论文查重通过后，方能进行论文打印，参加匿名评阅。
提交要求：学位论文正文部分（Word文档）。即第一章至最后一章；
命名方式：经济与管理学院—硕士—学号—姓名—论文题目doc；
	学员

	
	
	
	指导教师将审核通过的学生论文正文发送到送检邮箱：mbawhu@163.com.进行查重检测。
	指导教师

	
	
	
	1. 一检总重合率超过40%，则推迟到下一学期答辩；
2. 每篇论文至多检测两次。 

备注：查重结果由MBA教学办以邮件形式通知指导教师，再由指导教师通知学员。
	MB教学办

	4月中旬
	10月中旬
	提交
匿名评审论文
	查重合格的学生按要求提交：
1. 论文四本（隐去学号、学生姓名及指导教师姓名）；2. 三份“论文评阅书（不填写学生姓名、学号）。
	学员

	4月中旬
	10月中旬
	确认
匿名评审专家
	落实校内外匿名评审专家
	MBA教学办

	4月中、
下旬
	10月中、
下旬
	论文匿名评审
	邮寄、分发校内外评阅论文。同时，由督导组对本次答辩论文进行匿名抽查评审
	MB教学办

	5月上旬
	11月上旬
	反馈
匿名评审结果
	接收论文评阅书，根据反馈论文评语，确认可答辩学生名单，答辩名单上网
	MB教学办

	5月上旬
	11月上旬
	组成答辩委员会
	1. 组成答辩委员会；落实答辩地点；
2. 落实答辩秘书；
	MB教学办

	5月上旬
	11月上旬
	提交答辩论文
	匿名评审合格的学员按要求格式打印五本论文提交到MBA中心A108室
	学员

	5月上旬
	11月上旬
	给校内外辩委员
分发论文
	将论文寄送各答辩委员会委员；
	MBA

教学办

	5月第三周
周末
	11月第三周
周末
	答辩
	答辩材料袋于答辩前一天到MBA教学办审核，审核合格、盖章后方能参加答辩
	答辩秘书

	
	
	
	1. 提前准备答辩PPT；
2. 参加答辩（15分钟的自我陈述）； 
	学员

	5月底
	11月底
	答辩材料提交
	1. 硕士专业学位申请表一本；
2. 成绩单一式两份；
3. 学位论文开题报告一份；
4. 学位论文工作中期考核表一份（学位单证班学生填写）；
5. 毕业登记表一式两份。
6. 论文一本
注：办离校手续时另需准备二本论文交校图书馆和院图书馆。
	答辩秘书

	
	
	
	答辩结束后指导教师进入研究生管理系统审核已答辩通过学生的毕业申请和学位申请。
	指导教师


